Servicios Profesionales para asesorar el proceso de levantado de inventario, clasificacion,
codificacion y revalorizacién técnica de la totalidad de los activos fijos y fungibles, asi
como elaborar manuales de procedimientos administrativos y control que permita un
manejo eficiente de los activos fijos de la Secretaria Contra la Violencia Sexual,
Explotacién y Trata de Personas acorde a normativas vigentes.

Productos entregados:

1. Informe de las actividades realizadas en el proceso de levantado de inventario de
activos fijos de la Secretaria Contra la Violencia Sexual, Explotacion y Trata de
Personas.

2. Presentacién por escrito y en formato de Microsoft Excel del Sistema de Inventario
de Activos Fijos, para contribuir a mejorar el manejo y control de bienes de activo
fijo para mantener los registros actualizados en Tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos y Resguardo de Responsabilidad del Sistema de Contabilidad
Integrada SICOIN.

Resumen

Los servicios profesionales abarcaron el periodo del 01 de septiembre al 31 de diciembre
del 2014, realizando las actividades siguientes: Realizacidon o levantado de inventario de
bienes de activo fijo, actualizacién de los registros en Tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos y Resguardos de Responsabilidad, elaboracion del Sistema de Inventario de
Activo Fijo, elaboracion de manual del usuario para el Sistema de Inventario de Activo
Fijo, elaboracion y propuesta del proceso de traslado de bienes de activo fijo, elaboracion y
propuesta de adquisicion de equipo generador de etiquetas con codigo de barras para
mejorar el manejo y control de los bienes de activo fijo, valorizacién y cuantificacion del
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Sexual, Explotacion y Trata de personas.




